档案接收结果样本：
1.个人委托存档审核合格的，签订《个人委托保管人事档案协议》。


北京人才档案服务                                            
Beijing Talent Archives Service
                                                                                                    
个人委托保管人事档案协议
                序号 业务表单N-21               协议编号：                  
甲方：                                          
乙方：                            身份证号：                            
乙方自愿委托甲方保管人事档案，甲、乙双方经协商达成一致意见，订立协议如下：
一、甲方受乙方委托保管其人事档案，根据国家和本市流动人员人事档案管理有关规定，为乙方提供免费的流动人员人事档案基本公共服务。
二、甲方按照规定为乙方提供档案的接收和转递；档案材料的收集、鉴别和归档；档案的整理和保管；为符合相关规定的单位提供档案查（借）阅服务；依据档案记载出具相关证明；为相关单位提供政审（考察）服务等流动人员人事档案基本公共服务。
三、乙方申请流动人员人事档案基本公共服务时，应根据档案管理规定如实提供申请材料。
四、乙方应按照规定及时提交反映个人政治面貌、工作经历、教育培训、职业资格、职称、评聘专业技术职务、年度工作（业绩）考核等相关档案材料，办理材料归档。
五、乙方在甲方登记的信息发生变化时，应及时到甲方办理个人信息变更。因乙方未及时变更信息，甲方有权暂停提供本协议约定的服务。
六、乙方应按照国家和本市有关规定缴纳社会保险。甲方不承担除档案管理服务以外的其他责任。
七、本协议一式二份，甲乙双方各执一份，自签字盖章后生效。若甲乙双方此前已签署过《个人委托保存人事档案合同》，本协议生效后，原合同自行终止。甲乙双方应遵守国家和本市有关法律法规，履行本协议规定义务。如遇国家政策调整，协议条款与之发生抵触的，按照国家有关规定执行。
………………………………………………… （请认真阅读以上内容后签名）……………………………………………………………………………   
甲方（盖章）：                                乙方签字：                 

经办人:                             

签订日期：  年  月  日                       签订日期：  年  月  日   

2.单位委托存档审核合格的，可根据单位要求提供《证明信》。

北京人才档案服务
Beijing Talent Archives Service
   证明信
                 序号 业务表单N-15          编号：                 
                   ：
              同志（身份证号：                       ）的人事档案保存在                 。根据有关规定及其人事档案记载，证明情况如下：
1.该同志的人事档案于          年      月      日至       年    月    日保存在                   ，存档编号                。
2.该同志于            年     月     日至        年      月     日委托                   
集体存档。

[bookmark: _GoBack]
（存档机构盖章）
年   月   日
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档案接收结果样本： 

1.个人委托存档审核合格的，签订《个人委托保管人事

档案协议》。 

 

 

北京人才档案服务                                             

Beijing Talent Archives Service 

                                                                                                     

个人委托保管人事档案协议 

                序号 业务表单N-21               协议编号：                   

甲方：                                           

乙方：                            身份证号：                             

乙方自愿委托甲方保管人事档案，甲、乙双方经协商达成一致意见，订立协

议如下： 

一、甲方受乙方委托保管其人事档案，根据国家和本市流动人员人事档案管

理有关规定，为乙方提供免费的流动人员人事档案基本公共服务。 

二、甲方按照规定为乙方提供档案的接收和转递；档案材料的收集、鉴别和

归档；档案的整理和保管；为符合相关规定的单位提供档案查（借）阅服务；依

据档案记载出具相关证明；为相关单位提供政审（考察）服务等流动人员人事档

案基本公共服务。 

三、乙方申请流动人员人事档案基本公共服务时，应根据档案管理规定如实

提供申请材料。 

四、乙方应按照规定及时提交反映个人政治面貌、工作经历、教育培训、职

业资格、职称、评聘专业技术职务、年度工作（业绩）考核等相关档案材料，办

理材料归档。 

五、乙方在甲方登记的信息发生变化时，应及时到甲方办理个人信息变更。

因乙方未及时变更信息，甲方有权暂停提供本协议约定的服务。 

六、乙方应按照国家和本市有关规定缴纳社会保险。甲方不承担除档案管理

服务以外的其他责任。 

七、本协议一式二份，甲乙双方各执一份，自签字盖章后生效。若甲乙双方

此前已签署过《个人委托保存人事档案合同》，本协议生效后，原合同自行终止。

甲乙双方应遵守国家和本市有关法律法规，履行本协议规定义务。如遇国家政策

调整，协议条款与之发生抵触的，按照国家有关规定执行。 

………………………………………………… （请认真阅读以上内容后签名）……………………………………………………………………………    

甲方（盖章）：                                乙方签字：                  

 

经办人:                              

 

签订日期：  年  月  日                       签订日期：  年  月  日    

 

