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一、建设项目开工“一件事”入口

1.登录入口

登录市政务服务网（https://banshi.beijing.gov.cn/），

在首页专题专栏中，选择“高效办成一件事”专区。
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2.“高效办成一件事”专区

进入“高效办成一件事”专区页面后，选择①“经营主体事

项”②“工程建设”③“建设项目开工”，进入场景页。

3.建设项目开工“一件事”场景

进入建设项目开工“一件事”场景后，可查看办事指南、“一

件事”解读或点击立即办理、进度查询。
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二、办理流程

2.1进入申报页面

2.1.1 在建设项目开工“一件事”场景下点击“立即办理”。

2.1.2 选择登录方式并登录。

2.2 选择办理事项

当前建设项目开工“一件事”整合了建筑工程施工许可、建

设工程消防设计审查、城镇污水排入排水管网许可、城市建筑垃

圾产生核准、取水许可审批五个事项，企业可自主选择办理一个

或多个事项。
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2.3 建筑工程施工许可(以省级权限办理为例)

2.3.1 选择具体办理事项、办理情形、办理部门（以房屋

建筑工程为例）

2.3.2 填写项目代码

输入项目代码、点击查询、选中，确认无误后点击下一步。

2.3.3 选择规划许可证
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输入规划许可证号，点击查询、选中。

2.3.4 填写风险等级信息采集表

2.3.5 进入申报信息填写页面
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以上为立项信息，系统自动带出。
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选择本次办理施工许可证的单体，点击确定选择。

所属地市选择“北京市”

建设地点和规划许可证载信息保持一致

合同价格与中标通知书、施工合同保持一致
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此处为点选
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若项目为 EPC、联合体施工，请选择“是”
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填写过程中，点击<暂存>，可以将本次填写的信息保存，下

次继续填写；所有带红星的信息填写完毕后，点击下一步，进入

材料页面。

2.3.6 填报过程中的暂存

在事项申报填写过程中支持填写内容的暂存功能，点击<暂

存>后，会提示暂存成功：

可以在页面右上角的<用户中心>中，左侧导航栏<联办事项>

下找到<一件事专区>，选择“建设工程开工”，点击“查询”，

跳转页面中找到暂存的申报件。
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点击申报件对应操作下拉菜单的<处理>，可继续填写申报表

单或上传材料。点击申报件对应的<取消申报>，则取消该事项申

报暂存记录，撤销后办理状态为撤销。撤销的申报信息，无法恢

复或取回，用户只能重新申报。

注意：本文中所指<用户中心>，均指投资项目在线审批监管

平台上的<用户中心>，非首都之窗网站上的用户中心。

2.3.7 申报材料上传

根据要求上传申报材料，单个材料附件不能大于 800M。
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2.3.8 材料复用

点击<复用上传材料>进入材料复用页面。

申请人可输入项目代码或项目名称、文件名称等方式搜索

可复用的材料，在选中的文件前面勾选后，点击<复用>。

如无可复用的材料，可直接点击右下方<若无法复用，请点

此重新上传>按钮，或者回到材料上传界面直接点击<上传>按钮，

从电脑本机选择文档进行上传。
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2.3.9 核对信息
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请仔细核对申报信息，确认填写信息及材料无误后，点击页

面下方的<提交>。
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2.4建设工程消防设计审查

2.4.1 选择建设工程消防设计审查
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2.4.2 行政相对人承诺书

进入事项申报页面后，系统弹出“北京市投资项目在线审批

监管平台互联网办事”行政相对人承诺书。申请人阅读后，勾选

确认信息，点击“确定”按钮。

2.4.3 填写项目国家码
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输入国家码或项目码搜索项目。若用户没有国家代码及项目

代码，点击新建项目可申请。

2.4.4 申报信息填写
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根据需要申报的信息填写事项申报信息表单，在填写完成

后，点击暂存，可以将本次填写的信息保存，下次继续填写;

也可以点击下一步，进入材料页面。

2.4.5 申报信息填写

根据要求上传申报材料，单个材料附件不能大于 100M。

2.4.6 申报信息填写

填写信息与上传材料确认，确认后选择提交。
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2.4.7 勘察设计单位获取项目码

建设方报审完成后，建设单位可将申报获取的项目身份码

信息告知给对应勘察设计单位，委托协助办理施工图审查备案

业务，勘察设计单位可根据建设单位授权信息获取自己在系统

中办理此申报项目业务的身份码，获取后利用身份码登陆系统

进行施工图信息的补充和设计资料的提交。

可点击查看最新改革管理办法，阅读后勾选进入下一步。

设计单位输入建设单位给授权码，并输入自己单位信息后，

系统将根据建设单位报审信息跟设计单位输入信息进行校验，

如信息一致校验成功后，进入下一步。
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进入在线质量承诺环节，单位需上传盖章的质量承诺书

（系统会根据项目信息、单位信息自动生成电子版的质量承诺

书，企业可下载后盖章上传，也可以直接根据模板在线下自行

准备质量承诺书盖章上传）。

补充申报人信息，输入后续项目码登录使用密码后，即可

获取项目码。

2.4.8 项目登陆
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在项目门户页面，建设单位或勘察设计单位输入报审项目

的身份码信息、密码，点击登录可进入报审项目。

2.4.9 资料送审

项目登陆后，在项目报审流程环节中，点击资料送审，可

以进行施工图送审资料的详细维护。确保送审资料中各模块的

信息全部维护完成后，可点击提交，完成<送审资料>的提交。



23

2.5城镇污水排入排水管网许可

施工期间涉及排水的，包括施工降水和施工临时排水，需办

理城镇污水排入排水管网许可。

2.5.1 根据建设地点选择办理部门

选中后，点击下一步。

2.5.2 填写项目代码

输入项目代码、点击查询、选中，确认无误后点击下一步。
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2.5.3 选择具体办理情形

页面最下方，按照办理需求，选择施工降水或施工临时排水

（施工降水与施工临时排水现无法同时办理）。

2.5.4 施工降水或施工临时排水

均需填写基本信息，包括日均排水量、排水开始时间、排水

结束时间；并填写联系人、移动电话、邮箱、项目所在街道和项

目具体地址。
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确认填写信息后，点击页面下方的下一步。

2.5.5 上传所需材料
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办理排水许可另需上传排水管网平面图示意图，示意图应包

含排水服务区域、周边道路名称、建筑物或排水项目名称、化粪

池等污水预处理设施、雨（污）水管线及走向、末端检查井、指

北针、图例，汉字明确标注图中所绘排水设施，并加盖企业公章。

2.5.6 核对信息
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请仔细核对申报信息，确认填写信息及材料无误后，点击页

面下方的提交。
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2.6城市建筑垃圾产生核准首次申请

在项目施工过程中涉及建筑垃圾产生核准备案的情形，包括

建筑垃圾（工程垃圾、拆除垃圾、装修垃圾）处理方案备案和建

筑垃圾（工程渣土、工程泥浆）处理方案两种。建筑垃圾（工程

垃圾、拆除垃圾、装修垃圾）处理方案备案主要针对工程垃圾、

拆除垃圾、装修垃圾三种垃圾类型，建筑垃圾（工程渣土、工程

泥浆）处理方案主要针对工程渣土和工程泥浆两种垃圾类型。
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办件用户根据实际建筑垃圾产生情况选择一个情形进行及

对应的行政区划进行申办数据填写。
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已有编码项目通过输入编码，点击查询查询对应的工程信息。

对应新项目点击“新建项目”按钮创建信息工程项目。

搜索到结果后选定对应的工程信息，进入对应的建筑垃圾产

生核准的数据填写页面。如下图：
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申办用户填写对应的建筑垃圾种类、建筑垃圾产生量、运输

企业和运输车辆、建筑垃圾处置场所数据，并上传对应的办件材

料，提交数据即可。
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2.7取水许可审批

施工期间涉及直接从江河、湖泊或者地下取用水资源的，包

括施工降水，需办理取水许可证。

2.7.1 选择具体办理情形

选中后，点击下一步。

下列情形勾选“取水许可审批（省级权限）（首次申请）”

需要到市级水行政主管部门审批：

（一）新凿机井取用基岩水的；
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（二）新凿机井（含施工降水）取用第四系水且申请年取水

量超过 5 万（含）立方米的；

（三）从市管河道、水库取地表水的；

（四）利用南水北调、京燕、京源等市级配水管线取水的。

北京经济技术开发区、北京大兴国际机场临空经济区（大兴）、

北京城市副中心，根据其具体授权依法组织实施取水许可事项审

批工作。除上述情形以外的，请勾选“取水许可审批（设区的市

级权限）（首次申请）”由区水行政主管部门审批。

2.7.2 填写项目代码

输入项目代码、点击查询、选中，确认无误后点击下一步。

2.7.3 填写项目基本信息

页面最下方，按照要求填写基本信息，确认信息无误后点击

下一步。
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2.7.4 上传所需材料

办理取水许可需按照首都之窗“取水许可审批”页面的申请

材料要求编制：1、取水许可申请书；2、建设项目水资源论证报

告书（年取水量 5 万立方米及以上）或建设项目水资源论证报告

表（年取水量 5 万立方米以下）；3、有利害关系第三者的承诺

材料。所有材料都需并加盖申请单位公章。

2.7.5 核对信息
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请仔细核对申报信息，确认填写信息及材料无误后，点击页

面下方的提交。
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三、办理进度查询

在建设项目开工“一件事”场景下，可点击“进度查询”查

看办理进度。
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