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科技成果转化“一件事”办事指南

一、实施机构

1.科技成果查新：科技查新机构（详见第十六，各查新机构清单）

2.科技成果登记：科学技术部管理指导全国的科技成果登记工作。省、自治区、

直辖市科学技术行政部门负责本地区的科技成果登记工作

3.科技成果转化专项资金申请：北京市科学技术委员会、中关村科技园区管理委

员会

4.知识产权支持资金申请：北京市知识产权局

5.现行相关税收优惠政策宣传辅导：国家税务总局北京市税务局

二、服务对象

1.科技成果查新：提出科技查新需求的自然人、法人或者其他组织。

2.科技成果登记：各级、各类科技计划(含专项)产生的科技成果应当登记；非财

政投入产生的科技成果自愿登记；涉及国家秘密的科技成果，按照国家科技保密

的有关规定进行管理，不按照本办法登记。

3.科技成果转化专项资金申请：开展、服务科技创新活动的高等院校、科研机构、

医疗卫生机构、企业和社会组织等创新主体。

4.知识产权支持资金申请：企业、社会团体、事业单位、行政机关等法人。

5.现行相关税收优惠政策宣传辅导：科技成果转化环节可以享受增值税、个人所

得税和企业所得税等税收优惠，符合条件的纳税人可按规定享受税收优惠。

三、涉及事项

1.科技成果查新

2.科技成果登记

3.科技成果转化专项资金申请

4.知识产权支持资金申请

5.现行相关税收优惠政策宣传辅导

四、设定依据

《科技查新技术规范》

《关于规范高校科技查新工作的意见》

《科技成果登记办法》

《北京市促进科技成果转化条例》

《北京市科学技术委员会、中关村科技园区管理委员会 北京市财政局关于印发

〈中关村国家自主创新示范区优化创新创业生态环境支持资金管理办法〉的通

知》

《北京市知识产权保护条例》

《北京市促进中小企业发展条例》

《知识产权强国建设纲要（2021－2035 年）》

《北京市国际科技创新中心知识产权能力提升计划管理办法》
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《关于促进北京市知识产权质押融资服务高质量发展的实施方案》

《北京市专利转化运用能力提升促进办法（试行）》

《北京市知识产权局关于印发<北京市产业知识产权促进中心认定与管理办法>

的通知》

《北京市企业海外知识产权预警项目管理办法》

五、办理形式

线上办理，窗口办理

六、受理条件

一、科技成果查新

需要办理科技查新的自然人、法人或者其他组织

二、科技成果登记

1.成果第一完成单位需为在京注册单位；

2.登记材料规范、完整；

3.已有的评价结论持肯定性意见；

4.不违背国家的法律、法规和政策。

三、科技成果转化专项资金申请

拟申请科技成果转化专项资金的创新主体

四、知识产权支持资金申请

需要办理科技成果转化的法人单位

五、现行相关税收优惠政策宣传辅导

仅做政策宣传辅导，不涉及事项办理

七、申报材料

材料类型 材料名称 涉及事项 材料份数

必要材料
科技查新委托书（参考条件，详询各办理

机构）
☑科技成果查新 1 份

必要材料

第一类：应用技术成果

相关的评价证明(鉴定证书或者鉴定报

告、科技计划项目验收报告、行业 准入

证明、新产品证书等)和研制报告；或者

知识产权证明(专利证书、植物品种权证

书、软件登记证书等) 和用户证明。

第二类：基础理论成果

学术论文、学术专著、本单位学术部门的

评价意见和论文发表后被引用的证明。

第三类：软科学研究成果

相关的评价证明(软科学成果评审证书或

验收报告等)和研究报告。

☑科技成果登记 1份
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材料类型 材料名称 涉及事项 材料份数

当批准登

记时提供

《科技成果登记表》第一完成单位需加盖

公章
☑科技成果登记 1份

必要材料
1.项目申报书（系统填报）

2.佐证材料（以附件形式上传系统）

☑科技成果转化

专项资金申请
1 份

必要材料

申请人通过以下链接：

https://zhengce.beijing.gov.cn/#/de

clare?govId=1650417041983348738 进

入北京市人民政府门户网站政策兑现专

区，以法人账号登录“北京市统一身份认

证平台”，进入项目申报页面，根据页面

要求填写对应申报项目的申报书，并上传

相应证明材料。

☑知识产权支持

资金申请
1 份

八、线上办理流程

登录“北京市政务服务网”（https://banshi.beijing.gov.cn/）， 进入“高效办成

一件事”—经营主体事项—经营发展，点击“科技成果转化‘一件事’”集成服务，

选择不同事项立即办理，具体流程如下。

一、科技成果查新

1.选择查询机构

2.根据各科技查新机构要求，填报科技查新申请信息；

3.完成线上申请；

4.通过各科技查新机构查询办件进度及办理结果。

二、科技成果登记

1.科技成果完成单位在线录入相关成果信息；

2.阅读“科技成果登记常见问题解答”；

3.成果信息录入完毕后，点击提交；

4.经奖励办审查合格后，予以批准登记。

三、科技成果转化专项资金申请

1.选择符合条件的项目类别进行申报，在线填写申报书，并按要求上传提交所有

佐证材料；

2.由专业机构对申报材料进行初审，通过后组织专家对项目开展技术及财务评

审，根据评审结果，进一步择优凝练项目，形成拟支持方案，按程序提请立项审

议；

3.拟支持项目名单在市科委、中关村管委会官网进行公示，公示期为 5个工作日

（自公示发布之日起算）；

4.对公示期满无异议的项目，市科委、中关村管委会与项目承担单位正式签订项

目任务书及资金支持协议，并按相关规定办理拨款手续；后续依据协议对项目实

施进度、资金使用及绩效目标开展全过程管理。

四、知识产权支持资金申请

1.项目采取在申报周期内集中申报的方式实施，自发布申报通知起至对应资金发

放完毕为一个申报周期。
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2.项目办理采取网上申报、网上审核、网上发放的全程网办方式。办理流程如下

图所示：

九、办理时间

工作日

（具体对外服务时间以办理事项对应的办事指南为准）

十、办理时限

一、科技成果查新

（详询各科技查新办理机构）

二、科技成果登记

3个工作日

三、科技成果转化专项资金申请

项目采取申报周期内集中申报的方式实施，申请人应按照申报通知要求及时填

报，逾期不予受理。

申报通知发布途径：北京市人民政府门户网站“政策兑现 ”栏目

（ https://zhengce.beijing.gov.cn ） 或 市 科 委 、 中 关 村 管 委 会 官 网

（http://kw.beijing.gov.cn/）“政务公开”栏目下的“通知公告”专栏。

四、知识产权支持资金申请：

项目采取申报周期内集中申报的方式实施，自发布申报通知起至对应资金发放完

毕为一个申报周期。申请人应按照通知要求及时申报，逾期不予受理。

申报通知发布途径：北京市人民政府门户网站“政策兑现 ”栏目

（https://zhengce.beijing.gov.cn）或北京市知识产权局政务网站“通知公

告”栏目（http://zscqj.beijing.gov.cn/）
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十一、结果名称

科技成果转化专项资金申请

结果名称 科技成果转化专项资金申请

结果文书类型 其他

有效时间 无时限

知识产权支持资金申请

结果名称 知识产权支持资金申请

结果文书类型 其他

有效时间 无时限

十二、咨询方式

电话咨询

十三、办理进程查询途径

北京市政务服务网“高效办成一件事”申办专区

十四、物流快递（办件结果）

科技成果查新、科技成果登记

 是（付费邮寄）  否

科技成果转化专项资金申请、知识产权支持资金申请

 是（付费邮寄）  否

科技成果查新

结果名称 科技查新报告

结果文书类型 其他

有效时间 无时限

科技成果登记

结果名称 《科技成果登记表》

结果文书类型 登记表

有效时间 无时限
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十五、投诉监督方式

投诉监督电话：(010)12345

十六、线下帮办地点及电话

科技成果查新办理机构

地点 电话 地址

北京大学查新站

010-62753504-0

（理工类等）

010-82801292

（医学类）

海淀区颐和园路 5号北京大学图书

馆西区南门一层 108-3（理工类等）；

海淀区学院路38号北京大学医学部

图书馆 102（医学类）

北京理工大学查新站 010-68915854
北京市中关村南大街 5号北京理工

大学图书馆 505 房间

北京科技大学查新站 010-62332562 北京市海淀区学院路 30 号

北京师范大学查新站 010-58801776
北京市海淀区新外大街19号北京师

范大学图书馆

中国石油大学（北京）

查新站
010-89739005 北京市昌平区府学路 18 号

北京工业大学查新站 010-67396687
北京市朝阳区平乐园 100 号北京工

业大学图书馆

北京体育大学查新站 010-62989418
北京市海淀区信息路48号北京体育

大学图书馆

中国科学院文献情报

中心查新中心
010-82625255

北京市海淀区中关村北四环西路 33

号

应急管理部信息研究院 010-84652438 北京市朝阳区芍药居 35 号楼

中国石化集团经济技术研

究院有限公司
010-52826263 北京市朝阳区安外小关街 24 号

中国林业科学研究院林业

科技信息研究所
010-62889742

北京市海淀区青龙桥街道东小府 1

号

中国铁道科学研究院集团

有限公司科学技术信息

研究所

010-51849480 北京市海淀区大柳树 2号

冶金工业信息标准研究院

科技查新咨询中心
010-65265341

北京市东城区灯市口大街74号冶金

工业信息标准研究院主楼

中国科学技术信息研究所 010-58882050 北京市海淀区复兴路 15 号

有色金属工业科技

查新中心
010-62229257

北京市海淀区苏州街31号国民大厦

813 室
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地点 电话 地址

中国地质图书馆自然资源

部地学科技查新站
010-66554988 北京市海淀区学院路 29 号

北京市科学技术委员会、中关村科技园区管理委员会咨询电话

事项 电话 地址

科技成果登记 （010）55572361
北京市通州区宏安街 9号院 1号

楼 415

科技成果转化专项资金

申请
（010）55572325

北京市通州区宏安街 9号院 1号

楼 625

北京市知识产权局咨询电话

事项 地点 电话 地址

知识

产权

支持

资金

申请

北京市知识产权局 010-55529957
北京市通州区宋庄南三街 209

号院 1号楼

北京市知识产权保护中

心（北京专利代办处）

专业窗口

010-89156900

北京市丰台区西三环南路 1 号

（六里桥西南角）北京市政务

服务中心 3层 C区

中关村知识产权促进中

心
010-89156505

北京市丰台区西三环南路 1 号

（北京市政务服务中心九楼）

北京市知识产权公共服

务中心（北京市知识产

权维权援助中心）

010-55529958
北京市通州区宋庄南三街 209

号 1 号楼北楼东段


