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科技成果转化“一件事”办事指南

科技成果查新

一、实施机构

科技查新机构（详见第十四，各查新机构清单）

二、服务对象

提出科技查新需求的自然人、法人或者其他组织

三、涉及事项

1.科技成果查新

四、设定依据

1.《科技查新技术规范》（GB/T32003-2015）

2.《关于规范高校科技查新工作的意见》【教技发中心函﹝2015﹞146 号】

五、受理条件

1.需要办理科技查新的自然人、法人或者其他组织

六、申报材料

材料类型 材料名称 涉及审批事项 材料份数

必要材料 科技查新委托书 （参考条件，详询各办理机构） 1份

七、办理时限

（详询各科技查新办理机构）

八、结果名称

科技查新报告

结果名称 科技查新报告

结果文书类型 其他

有效时间 无时限

九、物流快递（办件结果）

 是（付费邮寄）  否
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十、办理形式

线上办理，窗口办理

十一、线上办理流程

1.登录“北京市政务服务网”（https://banshi.beijing.gov.cn/），进入“高

效办成一件事”—经营主体事项—经营发展，点击“科技成果转化‘一件事’”

选择科技成果查新立即办理；

2.选择查询机构；

3.根据各科技查新机构要求，填报科技查新申请信息；

4.完成线上申请；

5.通过各科技查新机构查询办件进度及办理结果。

十二、办理进程查询途径

北京市政务服务网“高效办成一件事”申办专区或者法人中心

十三、窗口办理时间

工作日（详询各科技查新办理机构）

十四、办理地点及电话

地点 电话 地址

北京大学查新站

010-62753504-

0

（理工类等）

010-82801292

（医学类）

海淀区颐和园路 5号北京大学图

书馆西区南门一层 108-3（理工类

等）；

海淀区学院路38号北京大学医学

部图书馆 102（医学类）

北京理工大学查新站 010-68915854
北京市中关村南大街 5号北京理

工大学图书馆 505 房间

北京科技大学查新站 010-62332562 北京市海淀区学院路 30 号

北京师范大学查新站 010-58801776
北京市海淀区新外大街19号北京

师范大学图书馆

中国石油大学（北京）查

新站
010-89739005 北京市昌平区府学路 18 号

北京工业大学查新站 010-67396687
北京市朝阳区平乐园 100 号北京

工业大学图书馆

北京体育大学查新站 010-62989418
北京市海淀区信息路48号北京体

育大学图书馆

https://banshi.beijing.gov.cn/）
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地点 电话 地址

中国科学院文献情报中心查

新中心
010-82625255

北京市海淀区中关村北四环西路

33 号

应急管理部信息研究院 010-84652438 北京市朝阳区芍药居 35 号楼

中国石化集团经济技术研究

院有限公司
010-52826263 北京市朝阳区安外小关街 24 号

中国林业科学研究院林业科

技信息研究所
010-62889742

北京市海淀区青龙桥街道东小府

1号

中国铁道科学研究院集团有

限公司科学技术信息研究所
010-51849480 北京市海淀区大柳树 2号

冶金工业信息标准研究院科

技查新咨询中心
010-652653451

北京市东城区灯市口大街 74 号

冶金工业信息标准研究院主楼

中国科学技术信息研究所 010-58882050 北京市海淀区复兴路 15 号

有色金属工业科技查新中心 010-62229257
北京市海淀区苏州街31号国民大

厦 813 室

中国地质图书馆自然资源部

地学科技查新站
010-66554988 北京市海淀区学院路 29 号

十五、咨询方式

电话咨询、现场咨询

十六、投诉监督方式

投诉监督电话：(010)12345


