基金会会议纪要

	基金会名称
	××

	会议名称
	（××基金会×届×次理事会议）

	会议时间
	××
	会议地点
	××
	表决形式
	××

	应到人数
	××
	实到人数
	××
	列席人数
	××

	会议主持人
	（本人签名）
	记 录 员
	（本人签名）
	监事签名
	（本人签名）

	出席会议理事名单：
××

列席会议名单：（监事及其他列席人员，不包括理事）
缺席理事名单：

	会议纪要

内容


	应详细注明：会议召开的时间、地点（北京市XX区XX大街或XX号XX会议室），应到理事几名、实到理事几名、应列席监事几名、实列席监事几名，采取什么形式进行的表决（记名投票、无记名投票或举手），形成的决议是什么（是否全票通过要明确）

	同意理事签名：××

	不同意理事签名：××

	弃权理事签名：××


