公司律师管理机构备案

提交材料目录、说明及文书范本

一、《公司律师管理机构备案申请书》范本（附件一）
二、本单位性质证明材料

第一类：各级国有企业

（一）申请单位为一级中央企业在京（分/子）公司的，应当提交一级央企属性证明：国务院国资委名录、中央各部委（及同级别单位）对央企的设立批准文件或其他证明材料【择一，国资委名录请标出该央企】；申请单位的属性证明：设立批准文件、国有金融资本产权登记表或其他证明材料【择一】；企业法务管理制度。

（二）申请主体为市（区）属国企的，提交市（区）国资委名录、设立批准文件或其他证明材料【择一，国资委名录请标出该企业】；企业法务管理制度。市（区）属国企各级（分/子）公司由市（区）属国企统一申报、统一管理。
（三）其他国家级、中央级单位设立的企业在京（分/子）公司，其他北京市（区）设立的国有企业，参照前两款。单位性质不明的，提交资产登记证或其他文件，证明国家出资。

第二类：北京市试点民营企业

（一）单位性质材料：营业执照、国家企业信用信息公示系统企业报告或网站截图（外商投资的，应附说明及申请单位的企业登记信息）；

（二）2019年及之后年度北京市工商联评选的“北京民营企业百强”主榜：文件或工商联网页截图【截图应标出该企业】；

（三）本单位经营情况简报（概述企业业务、营业收入、从业人员情况、相关资质文件复印件、法律部门运行情况等内容）；

（四）民营企业参与公司律师试点工作承诺书（附件二）。
三、本单位公司律师管理的工作方案或制度文件

四、本单位统一社会信用代码复印件。

五、本单位备案后，拟作为公司律师日常管理机构的印章印模。

提示：公司律师管理机构备案入口：sfyw.sfj.beijing.gov.cn/xzsp，完成用户注册后办理相关业务。
[附件一]

公司律师管理机构备案申请书

北京市司法局：

一、XXXX（申请单位全称）为XXXX（一级中央企业全称）在北京市设立的（分/子）企业，属于该央企下属 X级（国有独资/国有控股）企业。【央企在京企业填写】

XXXX（申请单位全称）为XXXX（上级主管单位全称）管理下的（国有独资/国有控股）企业。【北京市属、区属企业填写】

XXXX（申请单位全称）为X年X月X日注册的民营企业。【民营试点企业填写】

二、XXXX（申请单位内部部门名称）为我单位公司律师日常管理机构，行使公司律师管理职责。

三、XXXX（申请单位内部部门名称）的工作职能是：（上级部门文件核定的工作职能及公司律师管理职责内容）。

     请予备案。

一级央企/市属/区属国企单位全称：【加盖公章】
一级央企/市属/区属联系人：XXX联系电话：XXXXXXXX
申请单位公司律师管理部门负责人：XXX    

联系电话：手机：XXXXXXXX   座机：XXXXXXXX
申请单位日常联系人：XXX    

联系电话：手机：XXXXXXXX   座机：XXXXXXXX
【格式文本不可随意删减、修改】

                          申请单位全称【加盖公章】
                                年    月   日

[附件二]


民营企业参与公司律师试点工作承诺书

我公司入选XX年度北京市工商联评选的“北京民营企业百强”主榜，现申请参加北京市民营企业公司律师试点工作。

我公司承诺，总部在北京且在京设立三年以上；具有独立的法律事务部门且该部门有三名以上员工；无被纳入失信联合惩戒范围等情形；在经营状况、劳动保障、守法、纳税等方面在全市行业中处于领先地位，符合北京市司法局关于民营企业公司律师试点工作的条件。

自觉遵守《律师法》、《公司律师管理办法》相关规定，自觉接受司法行政机关、律师协会指导、管理。充分发挥单位公司律师职能作用，提供公司法律服务，推进公司依法治理工作。如出现不符合公司律师试点条件情形，同意由司法行政机关撤销试点单位资格，并配合做好相关工作。

                        申请单位全称【加盖公章】
                             年    月    日

