授权委托书要求：
1.带有委托人和被委托人身份证及相应的复印件；
2.委托书文字规范清晰可认；
3.委托内容明确，包含学生申诉事项委托；
4.委托人需手写签名；
5.未成年学生的父母或其他监护人提交申诉材料的，不需提交授权委托书
6.纸质原件1份
7.有固定格式，该材料已按照样例固定模板填写
[bookmark: _GoBack]8.申请人自备

授权委托书必填，与身份证一致 


委托人现授权受委托人王二（姓名）  依法前往北京市朝阳区政务服务管理局办理 XXX  必填　  相关事宜。在上述授权事项办理过程中，受委托人王二（姓名）  的一切行为均代表我本人，由此产生的法律责任由我本人全权负责。必填，与身份证一致 

委托时限：自本委托书签订之日起至授权事项办理完毕止。
特此委托。

委托人：xxx(签字）
                       联系电话：必填必填，与身份证一致 


受委托人：xxx(签字）
身份证号码： 
xxxx年xx月xx日日期必填，填写阿拉伯数字


