介绍信

北京市公安局顺义分局：

我单位拟聘请外籍人员 （此处填写姓名与身份证一致），性别（此处填写男/女），护照号码:（与护照信息一致），出生日期：（与身份证信息一致），担任___________________职位，我单位要求其在京_____________________无犯罪记录证明，烦请贵局开具无犯罪记录证明。谢谢！

                                              单位名称：（加盖企业公章）
                                              日期：  年  月  日
