[bookmark: _GoBack]授权委托书要求：
1、格式与范本保持一致，A4纸打印； 
2、内容不能有遗漏，单位名称和营业执照信息填写一致； 
3、填写内容不能存在文字错误，与范本要求一致；
4、授权范围符合要求，委托日期有效；
5、盖公章，公章上的名称与申请表中的单位名称一致。
6、委托人、被委托人信息与附件中信息一致；
7、申请人须在附件（委托人、被委托人身份证件复印件）上加盖公章。
授权委托书
必填，与法人登记证书一致

委托单位：XXX 
法定代表人：张三
地址：北京市XX区XX路XX号
联系电话：12345678900必填，与身份证一致

受委托人：李四   
身份证号：1XXXXXXXXXXXXXXXXX    
工作单位：北京市XXX           职务：XX
联系电话：12345678900必填，填写具体事项
必填，与身份证一致


委托单位现授权受委托人李四（姓名）   依法前往北京市教育委员会办理 XXX  必填　  相关事宜。在上述授权事项办理过程中，受委托人李四的一切行为均代表我单位，由此产生的法律责任由我单位全权负责。
委托时限：自本委托书签订之日起至授权事项办理完毕止。
特此委托。加盖公章



委托单位 ：XXX（公章）         受委托人：李四(手写签字）
法定代表人：张三（手写签字）身份证号码：1XXXXXXXXXXXXXXXXX 
xxxx年xx月xx日                xxxx年xx月xx日日期必填，填写阿拉伯数字



