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北京市中小企业公共服务示范平台
申请报告
□综合咨询   □创业辅导 □技术创新
□数字化应用 □人力资源 □融资促进
（任选一项申报）
 
 
盖章


   申请单位：                     
   所 属 区：                     
   填报日期：       年     月     日




北京市经济和信息化局制

[bookmark: _Hlk103788862]

平台运营情况报告
一、平台基本情况（必填）
申报单位的历史沿革、经营范围、人员与组织机构等情况。
二、平台运营管理情况（必填）
阐述平台的管理运营情况，包括主要管理制度、人员激励、能力提升、品牌建设、服务流程和标准、发展规划等。
三、平台提供服务情况（必填）
详细阐述主要服务内容、服务对象、服务规模、服务收费情况及服务成果，为小微企业提供公益性服务等情况，以及在创新服务模式，集聚创新资源等方面的示范性。
四、平台服务业绩（必填）
详述主要服务业绩及对区域经济和中小企业健康发展的贡献，包括服务效果自测情况或典型案例；对高精尖产业或符合首都城市战略定位的产业服务支撑作用，切实推动大众创业、万众创新，促进中小企业健康发展情况等。
五、下一步发展设想（必填）
详述平台未来的发展规划和战略目标、实施方案等内容。
六、其他需要说明的事项（若有）
上述事项以外的其他重要情况，包括但不限于存在的适用优先考虑的情况、获得政府支持、其他部门认定等。如无可不填写。



附表2-1-1
从事为中小企业服务人员情况表
	序号
	姓名
	职务
	教育情况
	专业资质情况
	联系电话

	
	
	
	学历
	毕业院校及专业
	资格/资质名称
	发证机关
	

	1　
	XX
	如实填写
	大专/本科/硕士/博士等　
	XX大学（学院）XX专业
	　如实填写
	如实填写发证机关
	填写常用联系电话
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附表2-1-2
     年度服务企业名单
	序号
	服务企业名称
	服务内容
	所属省市

	1
	填写企业名称
	为企业提供的服务内容
	企业所属省市

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填表说明：服务企业名单包括参加活动和一对一服务过的全部企业，不能有重复；服务内容需具体，如“参加XX活动”、“XX专利申请”、“XX检验检测”、“代理记账”等；按北京、天津、河北的省市顺序排序；需填写上两年度；线上申报需提交Excel版本。



附表2-1-3
     年度合同订单列表
	序号
	服务企业名称
	服务主要内容
	企业划型
	合同/订单金额（万元）
	合同/订单时间
	合同号/订单号/银行回单号等

	1
	填写企业名称
	为企业提供的服务内容
	中/小型
	如实填写
	如实填写
	如实填写

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	填表说明：本表按合同或订单个数维度填写，一家企业可有多个合同/订单；企业划型填写大型、中型、小型、微型，标准参照《中小企业划型标准规定》（工信部联企业[2011]300号）；需填写上两年度；线上申报需提交Excel版本。






附表2-1-4
服务产品（项目）名单
	序号
	服务产品（项目）名称
	服务产品（项目）分类
	内容介绍
	价格

	1
	填写服务产品（项目）名称
	填写服务产品（项目）分类
	简要描述服务内容
	如实填写

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	填表说明：1.服务产品（项目）分类：根据管理办法中的服务功能类别选填。2.价格按照实际收费价格填写，如不收费可填写“免费。”





附表2-1-5
服务活动台账
	序号
	活动名称
	时间
	地点
	参与企业家数
	参与人数
	收费情况

	1
	　按开展时间顺序填写
	填写开展活动具体时间
	若为线上活动或服务，地点填“线上”
	如实填写
	如实填写
	如实填写

	2
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	5
	　
	
	
	
	
	

	……
	　
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	——

	填表说明：按日期顺序填写上年度活动情况；如为线上活动，则“地点”填写“线上”；“收费情况”按照实际收费金额填写，如不收取费用则填写“免费”。按表格所列顺序提供相关证明材料，线下活动证明材料需包含通知和签到表，以及活动现场照片、活动总结、讲师课件等其中的一项；线上活动证明材料需包含通知和会议软件实况的截图等。






[bookmark: _Hlk103608044]附表2-1-6
服务对象满意度调查表
	序号
	服务企业名称
	服务内容
	联系人
	联系电话
	服务满意度（%）

	1
	填写企业名称
	为服务对象提供的服务内容
	联系人
	常用联系电话
	取值范围为0到100%

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	平均满意度
	

	填表说明：数量不少于服务企业数的40%，最多100家，并按序提供满意度调查问卷或其他相关证明材料。





附表2-1-7
合作服务机构名单
	序号
	合作服务机构名称
	服务类别
	主要服务内容
	签订协议时间

	　1
	上年度内有效的通过合作等形式共同为企业提供服务的第三方专业服务机构
	填写合作服务机构的服务类别
	合作服务机构的服务的主要服务内容
	与合作服务机构签订协议时间

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	填表说明：指上年度内有效的通过合作等形式共同为企业提供服务的第三方专业服务机构。





附表2-1-8
服务创新型高成长中小企业名单
	序号
	企业名称
	企业资质
	提供的服务内容

	　1
	填写企业名称
	如实填写
	简要描述服务内容

	　
	
	
	

	　
	
	
	

	　
	
	
	

	　
	
	
	

	　
	
	
	


填表说明：企业资质填写国高新、专精特新、市级小巨人、国家小巨人、隐形冠军、单项冠军、独角兽等。





附件2-2
申报材料真实性声明函

本单位知悉并保证所提供的北京市中小企业公共服务示范平台申报材料和相关证明文件的真实性、完整性和准确性，并承担因资料虚假而产生的后果。


盖章

签字

申报单位（盖章）：

                法定代表人（签字）：


年   月   日 






