附件1


北京市人力资源服务
业务申请表


机构名称：                          
（公章）
业务类型：  许可  □ 备案   报告

申请日期:            年    月    日



北京市人力资源和社会保障局制
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填报指南

1． 申请日期（封页）：按照向区人力资源社会保障部门提交申请之日填写（网上申报的，由系统自动填写）。
2． 如暂时没有许可证编号、备案编号、分支机构编号的，可以不填写本栏目
3． 拟申请机关：应按实际办公所在地勾选受理机关。
4． 在人力资源服务许可勾选“开展网络招聘服务”的，应填写“网络招聘服务条件情况说明”以下各栏目。
5． 首次开展业务日期指第一次开展人力资源备案业务的时间。
6． 选择行政文书送达方式，可在“现场领取”和“邮寄”中任选一项，不能同时选择两项。
7． 勾选设立分支结构许可服务范围和备案事项不得超越上级机构的范围。
8.聘请他人代理的，应填写被委托人信息。
9.求职招聘信息人均审查量=发布招聘信息总量/信息发布审核人数。
10.信息系统安全保护等级：按照《信息安全等级保护管理办法》《信息安全等级保护管理办法》等，由符合规定条件的测评机构开展等级测评，并经公安机关予以备案的信息安全等级，共分五级。
11.如手工填写，请使用蓝黑或黑色墨水，以正楷字体填写，保持字迹清晰，避免涂改。如有其他需要补充的内容，可附相关说明和材料。
12.在提交纸质材料时，需要法定代表人本人签字，其他人员不可代为签署。
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	统一社会
信用代码
	

	机构全称
	

	许可证编号
	

	备案编号
	
	分支机构编号
	

	注册地地址
	

	经营地地址
	

	注册地
所在区
	
	经营地
所在区
	

	拟申请机关
	 注册地机关    □ 经营地机关

	人力资源服务许可

	选择审批
方式
	 一般审批方式    □ 告知承诺方式

	申请类型
	新申请 □增加服务范围 减少服务范围

	经营场所
使用期限
	 自有 □ 租赁：合同到期       年    月    日

	资产总额
（万元）
	
	具有职业
资质人数
	

	新申
增加
减少
服务
范围
	□ 为用人单位推荐劳动者、为劳动者介绍用人单位、组织开展招聘会、开展高级人才寻访（猎头）服务
□ 开展网络招聘服务
[bookmark: _GoBack]
说明：勾选“新申请”或“增加”，同时勾选“开展网络招聘服务”，须填写“网络招聘服务条件情况说明”。

	人力资源服务备案

	申请类型
	 新申请 □ 增加备案事项  减少备案事项

	首次开展
业务日期 
	年     月      日

	新申
增加
减少
备案
事项
	 □ 人力资源供求信息的收集和发布  
 □ 就业和创业指导      □ 人力资源管理咨询
 □ 人力资源测评        □ 人力资源培训    
 □ 承接人力资源服务外包

	经营性人力资源服务机构变更经营地址
或者终止经营活动、设立分支机构的报告

	□ 设立分支机构

	拟开展许可
服务范围
	□ 为用人单位推荐劳动者、为劳动者介绍用人单位、组织开展招聘会、开展高级人才寻访（猎头）服务
□ 开展网络招聘服务

	拟开展备案
事项
	□ 人力资源供求信息的收集和发布   
□ 就业和创业指导  □ 人力资源管理咨询 
□ 人力资源测评     人力资源培训
□ 承接人力资源服务外包  

	上级名称
	

	上级统一社会信用代码
	

	上级许可证
编号
	
	上级备案编号
	

	上级许可
服务范围
	

	上级备案
事项
	

	上级机构
意见
	   （公章）
                                年    月   日

	□ 变更经营地址

	变更类型
	□ 经营地变经营地   注册地变经营地 
□ 经营地变注册地（不填企业信用网公示网址）

	原地址
	

	现地址
	

	企业信用网
公示网址
	

	□ 终止经营活动

	终止日期
	 

	终止事项
	□ 停止许可业务  □ 停止备案业务

	□ 补领

	补领材料
	·  许可证  □ 备案凭证   报告回执 

	选择行政文书送达方式

	· 现场领取
· 邮寄地址：

收件人姓名：                   收件人电话：

	被委托人姓名
	
	被委托人
手机号码
	

	
我已认真选择送达方式，并确认预留的信息准确无误。如因错误信息导致材料无法及时送达，我同意承担因此产生的法律责任和后果。


法定代表人（负责人） 签名：                 年    月    日

	网络招聘服务条件情况说明

	服务网址
	

	ICP证
编号
	
	业务种类
（来源ICP许可证）
	

	ICP证
有效期限
	年    月   日    --        年    月   日

	网络安全团队人数
	           
	信息发布审核人数
	        

	发布信息审核方式
	· 人工审核  □ 机器审核  □ 机器+人工审核

	求职招聘信息人均审查量
	       条/人
	信息系统安全保护等级
	       级

	硬件设备
情况
	

	安全防护系统介绍
	

	是否建立求职者个人信息安全监测预警制度  □ 是  □ 否

	其它信息

	机构属性
	· 独立法人     分支机构（非独立法人）

	机构类型
	□ 国有性质  □ 民营性质 □ 外资性质 
 港资性质  □ 澳资性质 □ 台资性质
 民办非企业    事业性质

	公开服务电话
	

	业务联系人
姓名
	
	业务联系人
电话
	

	备注
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