
北京市商品住宅专项维修资金应急使用申请备案表
（适用于资金划转至业主委员会专用帐户后）

编号： 区【 】年 第 号 2021－1 版

申请单位名称
全称

小区坐落及名称 区（县） 街道（乡镇） 大街（路） 号 小区

物业类别 □高层住宅 □多层住宅 □独立式住宅 □其他 建筑物竣工时间 年 月

物业服务企业全称
资质证书编号

营业执照编号

施工单位全称 资质证书编号

资金使用用途
区（县） 小区 号楼 工程项目

属于： □维修工程 □改造工程 □更新工程

工程预算总额

（元）

工程对应建筑物总面积

（平米）

工程费用分摊标准

（元/平米）

工程对应总户数

（户）

已交纳维修资金户数

（户）

拟使用维修资金金额

（元）

收款单位全称

开户银行全称

收款账号

提交申请材料

□1、北京市商品住宅专项维修资金应急使用申请备案表 □2、工程预算书
□3、施工单位营业执照和资质证书副本复印件（盖章）□4、工程验收报告
□5、住宅专项维修资金管理系统生成的任务单、分摊明细表
□6、专业部门出具的鉴定报告或行业主管部门出具的整改意见书

经办人姓名 联系电话

申 请 人 声 明

本人为 小区业主委员会住宅专项维修资金账户的责任人，现做如下承诺：

一、本人已了解本申请表所载全部文字内容并遵守国家及本市关于住宅专项维修资金使用的相关规定。

二、本人代表申请单位提交的申请使用住宅专项维修资金的相关材料真实、合法、准确、完整，本申请所填内容

准确无误。

三、根据《住宅专项维修资金管理办法》和《北京市住宅专项维修资金管理办法》的有关规定，本次工程属于危

及房屋安全的紧急情况下的维修工程。现工程已经完工，并验收合格。

以上承诺属实，如有虚假，本人愿承担由此引起的一切法律责任。

业主委员会主任签字： 证件号码：

业主委员会副主任签字： 证件号码：

（业主委员会公章）
年 月 日

以下内容均据实填写

据实填写，加盖公章



行政主管部门

初审意见

经办人签字： 负责人签字：

年 月 日

行政主管部门

备案意见

负责人签字（公章）：

年 月 日

北京市商品住宅专项维修资金使用须遵守的法律规定摘要

《住宅专项维修资金管理办法》(中华人民共和国建设部 中华人民共和国财政部令第 165 号)
第十八条 住宅专项维修资金应当专项用于住宅共用部位、共用设施设备保修期满后的维修和更新、改造，不得挪作他用。
第十九条 住宅专项维修资金的使用，应当遵循方便快捷、公开透明、受益人和负担人相一致的原则。
第二十条 住宅共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，按照下列规定分摊：
（一）商品住宅之间或者商品住宅与非住宅之间共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，由相关业主按照各自拥有物

业建筑面积的比例分摊。（二）售后公有住房之间共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，由相关业主和公有住房售房单
位按照所交存住宅专项维修资金的比例分摊；其中，应由业主承担的，再由相关业主按照各自拥有物业建筑面积的比例分摊。（三）
售后公有住房与商品住宅或者非住宅之间共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，先按照建筑面积比例分摊到各相关物业。
其中，售后公有住房应分摊的费用，再由相关业主和公有住房售房单位按照所交存住宅专项维修资金的比例分摊。

第二十一条 住宅共用部位、共用设施设备维修和更新、改造，涉及尚未售出的商品住宅、非住宅或者公有住房的，开发建设单
位或者公有住房单位应当按照尚未售出商品住宅或者公有住房的建筑面积，分摊维修和更新、改造费用。

第二十三条 住宅专项维修资金划转业主大会管理后，需要使用住宅专项维修资金的，按照以下程序办理：
（四）物业服务企业持有关材料向业主委员会提出列支住宅专项维修资金；其中，动用公有住房住宅专项维修资金的，向负责管

理公有住房住宅专项维修资金的部门申请列支；
（五）业主委员会依据使用方案审核同意，并报直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门备案；动用公有住房住宅专项

维修资金的，经负责管理公有住房住宅专项维修资金的部门审核同意；直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门或者负责管
理公有住房住宅专项维修资金的部门发现不符合有关法律、法规、规章和使用方案的，应当责令改正；

（六）业主委员会、负责管理公有住房住宅专项维修资金的部门向专户管理银行发出划转住宅专项维修资金的通知；
（七）专户管理银行将所需住宅专项维修资金划转至维修单位。
第二十四条 发生危及房屋安全等紧急情况，需要立即对住宅共用部位、共用设施设备进行维修和更新、改造的，按照以下规

定列支住宅专项维修资金：
（二）住宅专项维修资金划转业主大会管理后，按照本办法第二十三条第四项、第五项、第六项和第七项的规定办理。（不用

2/3 同意）
发生前款情况后，未按规定实施维修和更新、改造的，直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门可以组织代修，维修费

用从相关业主住宅专项维修资金分户账中列支；其中，涉及已售公有住房的，还应当从公有住房住宅专项维修资金中列支。

此表由北京市住房和城乡建设委员会制 可免费下载，复印有效。网址：http://www.bjzxwxzj.gov.cn

http://www.bjzxwxzj.gov.cn

