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酒吧“高效办成一件事”/“一业一证”服务攻略

一、服务地址

“高效办成一件事”/“一业一证”申办地址：

https://banshi.beijing.gov.cn/pubtask/yyyz/yyyz.html

“高效办成一件事”/“一业一证”申办

进入“高效办成一件事”/“一业一证”申办页面后，选择所属

的区域，点击“开设酒吧”进入酒吧“高效办成一件事”/“一业一

证”的申办页面。

https://banshi.beijing.gov.cn/pubtask/yyyz/yyyz.html
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开设酒吧“高效办成一件事”/“一业一证”服务

申办页面包括【办事指南】、【服务攻略】、【立即办理】、【进度查

询】4 个功能模块，可以点击【办事指南】查看办事指南信息，点击

【服务攻略】查看简明易懂的办事信息，点击【立即办理】正式进入

办理页面。
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二、用户对象

企业法人

三、操作步骤

（一）用户登录

用户登录

用户登录分为证书登录、口令登录、电子营业执照登录三种方式，

用户可自行选择登录方式进行登录。
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（二）查看用户须知

阅读申报须知

进入申报页面后，首先阅读申报须知，了解办事信息。
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（三）选择办理情形

选择办理情形

根据情形问题和自己的实际情况，选择相关的情形。

确定办理事项

办理情形选择完毕并确定后，系统将展示所需办理的事项，点击

“确认”后，进入表单填写页面。
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（四）填写申请表单

填写表单

填写表单内容，可以根据上方导航栏，快速定位到分类信息区域。

保存草稿

填写信息过程中，可以通过“保存草稿”保存信息。
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必填项校验

如果表单中有必填项未填写信息，点击“下一步”时，系统会提

示相关字段不能为空，用户可以通过左侧的校验清单，点击其中的字

段，快速定位到未填写信息的位置，补充相关信息。

将所有信息填写完成后，点击“下一步”，进入上传材料页面。
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（五）上传申请材料

上传材料

上传所需的申请材料，除了可以选择本地文件上传外，系统提供

快捷上传的方式，点击“快捷上传”—“扫码上传”后，系统弹出二

维码，用户可使用手机扫描二维码。

扫码上传

扫描二维码后，手机上将展示上传材料的页面。



9

手机端快捷上传

用户可以通过手机进行拍照，并上传材料文件。

需要电子签章的材料，选中在线签章，并点击“在线云章”,进

入签章页面。
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用户可以通过手机扫码签章，签章完成点击确认签署。

提交材料

当所有材料上传完毕后，点击“下一步”，进入取件方式展示页

面。



11

（六）取件方式

选择取件方式

查看办理结果的形式，选择取件方式。如果选择“自取”，可到

政务大厅窗口领取办理结果。如果选择“邮寄”，需填写邮寄地址，

办理结果将通过快递送达。如果办件结果材料是电子材料直接点击

“下一步”，办理结果在用户空间进行查看。
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（七）确定信息并提交

确定信息

浏览已填写信息和上传的材料，确保信息无误。如有信息需修改，

可以点击“上一步”，到相关页面修改信息。

提交申报

信息确认无误后，点击“提交”，系统将生成办件单号，申报提

交成功。
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（八）查看办件进度

申报成功后，可以在北京市政务服务网的个人空间中查看申请的

“高效办成一件事”/“一业一证”事项的办件进度。

政务服务网

在北京市政务服务网，从右上角用户名处进入用户空间。

用户空间
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进入用户空间，点击“我的办件”，进入办件进度模块。

办件进度

在“办件进度”中，查看办件详情。

办件进度详情

查看“高效办成一件事”/“一业一证”中包含的各单事项的办

件状态，掌握整体办件进度。
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（九）查看综合许可凭证

办理完成后，可以在北京市政务服务网的个人空间中查看所申请

业态的综合许可凭证。

用户空间

办件完成后，点击“企业证照”，进入证照模块。
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企业证照

在页面最下方可以查看最新办件所生成的综合许可凭证。

综合许可凭证

点击查看详情，查看办件生成的综合许可凭证详情。
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